
1. Click: Create Schedule

Quick Link to Practice SchedulerQuick Link to Practice Scheduler

http://206.209.106.106/academics/registration/practice_schedule/



2. Click: Add Course



3. Select course from drop 
down menu/click on 
selection



4. Narrow course selection 
by clicking on the course of 
your choice



5. Here you can view the days/times for a specific course 
offering. Click “add or try it”
• [Add] will add course to schedule
• [Try It] allows for quick viewing/without adding to 
schedule

Note: use Section Codes to determine where a 
course is offered and what session. Example: 
ACCT212P = Phoenix Course Session AACCT212P = Phoenix Course Session A



F

6. When you add a course; your 
screen should appear like this.
A. The course you selected 

A.
B.

F.
E.

y
should appear in the course 
dialog box.

B. Make sure the box next to 
the course is check marked

C. Course days/times appear 
in calendar section

D. Summary of selected 
coursesC.

E. Click Add Course if you 
would like to add another 
course to your schedule

F. When done selecting g
courses; click Submit 
Schedule

D.



7. Click on “Send to Success Coach for Approval” 
or you can click “Back to schedule” to make 
further changesfurther changes. 



8. Input your student information in the 
blank spaces. Make sure you select the 
appropriate Success Coach You can alsoappropriate Success Coach. You can also 
enter a note to your Success Coach if 
needed. 

Cli k “S b i ” h lClick “Submit” when complete.



9. Here you have the opportunity to Print or View the 
schedule you submitted.

Note: a successful submission will read “Schedule 
Submitted” at the top of screen 

f ll d h i S h d l ! hYou successfully used the Practice Scheduler! Repeat the 
next time you need to create your schedule!


